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T j.;;sé[:gﬁég -GDPT-TC TP. H6 Chi Minh, ngay 13 théng 01 nim 2011

TPHO CHI MINH

L Su;}_g@z :
DEN Ngay-:.o?;ﬂé‘.ﬂ{é QUYET DINH

Chuy rén:...

"Vé ban hanh Quy trinh bd nhiém, bé nhiém lai, diéu ddng, luin chuyén cin bd,

Lwobdsasd oo cing chire cia S& Gido duc va Pio tao thinh phé Hé Chi Minh

{ilu

LT H—
GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO TP. HO CHI MINH

clr Quyct dinh sb SIIZGUQKQB-UBND ngay 07 thang 7 nam 2009 ciia Uy ban
in din thanh phcr Hb Chi Minh v& viéc ban hanh Quy ché td chire va hoat dfng clia S&
Giao dyc va Dao tao thanh phﬁ

Cén cir Quyét dinh 56 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 ndm 2003 cia Thi tuéng
Chinh pit v& ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhidém
can bd céng chire, lanh dao;

Cin ¢t chi dao ciia Ban Thwémg vu va Ban Giém dbc $& Gido duc va Dao tao;

Theo @& nghi ciia Trudng phong Té chire Cén bd S& Gido duc va Dio tao tai to trinh
sb: 28/TTr-TCCB ngay 11 thing 01 nim 2011;

QUYET PINH

Diéu 1. Nay ban hanh Quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, ludn chuyén céin bd,
cong chirc cua S& Gido duc va Pao tao thanh phé Hd Chi Minh.

Diéu 2. Quy trinh bd nhigm, bd nhiém lai, didu dong, ludn chu}fén can bo, ci’mg chirc
ctia 8& Gido duc va Pio tao duge to chire thyce hién ké tir ngay 15 thang []2 nam
2011.

Piéu3. Cac Ong (Ba) Chanh Vin phong $6, Truéng Phong T4 chitc - Can bd, Truéng
phong Ké hoach -Tai chinh, Trudng phong, ban cé lién quan thufe S¢, Tha
trudng don vi cin cir qu}rf:t dinh thi hanh. g]/

Noinhin :

- Ban Thudng vy Péng uy ” ¢é bao cao™

= Truéng phong ban S& GD&DT;

- Truémg phong GD&PT Q/H; “ dé thye hién™
- HT trudmg THPT, TCCN, CB;

- Gidm dbc, Thit trrémg dv tere thude;
- Laru,

Huynh Cing Minh
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'UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pdc Idp - Ty do - Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

QUY TRINH
BO NHIEM, BO NHIEM LAI PIEU PONG, LUAN CHUYEN
CAN BQ, CONG CHUC.

{ Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 32/0P-GDPT-TC, ngay 13 thang 01 ném 2011
ctia S¢ Gido duc va Dée tao)

Can cit Quyét dinh s 51/2009/QD-UBND ngay 07 thang 7 nam 2009 cia Uy ban
nhén ddn thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy ché t chirc va hoat ddng ciia S& Gido
duc va Pao tao thanh phé;

Cin cir Quyét dinh s 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nim 2003 ciia Thi
twrémg Chinh phi v& ban hanh Quy ché bé nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién
nhiém cén b cong chirc, lanh dao;

Can cir Quyét dinh sé 27/2007/QD-BGDPT ngay 20 thing 7 nim 2007 cia Bo
trudng By Gido duc va Pao tao vé ban hanh Diéu 1€ trudng mam nor;

Can clr Quyét dinh sé 412010/QD-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 ciia B
truéng Bo Gido duc va Bao tao vé ban hanh Piéu 1§ trirong tiéu hoc; _

Cén cir Quyét dinh sé 07/2007/QD-BGDDT ngay 03 thing 4 nim 2007 chia Bd
trudng BY Gido duc va Dao tao vé ban hanh Piu 1¢ trudng trung hoc co s&, trung hoc phé
théng va truéng trung hoc phd thng c6 nhidu ofp hoc; '

Can cir Quyét dinh sb 43/2008/QD-BGDDT ngay 29 thang 7 nim 2008 cia BS
truéng B Gido duc va Déo tao v& ban hanh Diéu 1¢ trwomg trung cp chuyén nghiép;

Cén cir Thong tu s6 /2009/TT-BGDBT ngay 28/5/2009 ctia Bd Gido duc va Pao
tao vé ban hanh Didu 1 trudmg cao déng ; :

Cén cir Quyét dinh s 01/2007/QD-BGDBT ngay 02 thang 01 nim 2007 cia B
Trudng B Gido duc va Déo tao vé quy ché td chire hoat déng cia Trung tim Gido duc
thudng xuyén;

Cén cir Quyét dinh s6 44/2008/QD-BGDPT ngay 30 thang 07 nam 2008 cia Bd
truéng Bé Gido duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché té chirc va hoat ddng cta Trung tim
K§ thudt Tong hop va Huéng nghiép;

Can ot Thong tu s 35/2008/ TTLT-BGDPT-BNV ngay 14 thang 7 ndm 2008 cia
Bo Gido dyc va Do tao, B Noi vu huéng déin chirc nang, nhiém vy, quyén han vi co cdu
td chirc cia S& Gido duc va Pao tao thude Uy ban nhén dan cip tinh, Phong Giéo duc va
Pio tao thude Uy ban nhan dan cép huyén; .

Can cir chi dao ctia Ban Thuong vu Dang lly va Ban Gism déc S¢ Gido duc va Dio
tao, .
Nay 8¢ Gido due va Dao tao huéng dan céc don vi thue hién quy trinh bd nhiém, bé
nhigm lai, diéu dong, lusn chuyén can bd quan 1y nhu sau :
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A.BO NHIEM LAN PAU
L Chitc danh bd nhiém vi cic tnr;?mg hop dirge bd nhiém 1in du lam cdn bd quan 1y:

L. Chirc danh bd nhiém: Hiéu truémg, Gidm déc cic Trung tim hodc Truémg phong
ban S (goi tat 14 Thil truéng don vi), Phé Hiéu truéng, Phé Gism déc cac Trung tim hodic
Phé Trudng phong ban S& (goi tit 1a cAp Pho) clia cdc truémng hoc, cic trung tdm giao duc
thudmg xuyén, cdc phong ban, cac don vi truc thude S& Gido duc va Dao tao (goi tit 12 cac
don vi) .

2. Trudng hop duge bd nhiém [4n diu:

- Thu trudng don vi dén tudi nghi huu hodc vi Iy do khac ma khéng tiép tuc dam
nhén chire vy hién tai, Tha truéng don vi, hodc Truéng phong To chirc Can bd gidi thiéu
mét thanh vién trong don vi hodic ngoai don vi dé dugc bé nhiém lam Thu trudng don vi;

- Cép Pho khi dén tudi nghi huu, hodic vi Iy do khéc ma khong tip tuc ddm nhén
chire vu hién tai, Tha truéng don vi hoic Truéng phong T6 chirc Can bd gidi thiéu thanh
vién trong don vi hodc ngoai don vi dé dugc bé nhiém lam cép Pho;

- Pon vi con thiéu chirc danh cdp Phé, Thu truéng don vi hoie Truéng phong Té
chire Can bd gidi thiéu thanh vién trong don vi hosc ngoai don vi d¢ duge bd nhiém lam
cip Pho;

IL. Pidu kién dwgc xem xét bd nhidm lin diu:

1. P tiéu chudn chung clia cén bo, céng chire va tidu chudn cu thé clia timg chirc
danh b6 nhiém theo quy dinh ciia Pang va Nha nuéc;

2. C6 ddy du hd so & nhan duge co quan c6 thim quyén x4c minh rd rang, trong d6
06 ke khai tai san, thu nhp (theo NP 37/2007/ND-CP); |

3. Tubi bd nhiém lin diu khong qué 55 wudi déi v6i nam va khong qué 50 tudi déi
voi nir; tnirong hop cong chirc, vién chirc da thdi gitt chirc vu lanh dao, sau mét tho gian
cong tic néu dwgc xem xét dé b nhiém gitt chire vu lnh dao, thi didu kién vé tudi thue
hién nhu quy djnh khi b nhiém l4n diu; _

4. D& hoan thanh chuong trinh bdi dudng Iy ludn, nghiép vu va quan I giso duc
hogc dang theo hoc 16p bdi dudng c4n bd quan Iy gido due;

5. ba duge quy hoach lam can b quan 1y v&i chire danh duge dé nghi (trong danh
sach quy hoach cén bg, néu b nhiém tai ché), da kinh qua lép bdi dudng c4n bd quan Iy
gido duc hoic t6t nghiép Pai hoe, Thac st Quan ly Gido duyc; -

6. C6 du sitc khoé dé hoan thanh nhigm vu duge giao;

7. Khéng trong thdi gian bj thi hanh ky luat tir khién trach dén cach chic; -

8. Duoc Hoi dﬁng trrong (thanh 1dp theo Didu 1& truedng trung hoc co sd, trung hoc
phd théng va truong pho thong 6 nhiéu ¢ip hoc), chi bo , Thi tredng don vi tin nhiém va
gidi thiéu (néu bo nhiém ngudi tai chd);

9. Phiéu tin nhiém trong Hoi dong su pham (todn thé can b, gido vién, nhin vién
tai o5& ¢6 thoi gian cong tac tai don vi tir 3 thang trd 1én) va phiéu tin nhiém trong chi b¢
( ho@ic Ban chap hanh Dang b, néu don vi ¢6 Diéng bd) dugc hon 2/3 phiéu tin nhiém (néu
b6 nhiém ngudi tai chd). Trudng hop dat ti 1 thip hon s& do Ban Thudng vy Dang ty S&
Gigo duc va Do tao va Giam déc quyét dinh.
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II1. Trinh ty bd nhiém méi cin b, cong chirc lanh dao:

1.- Pon vi ¢é nhu ciu bd nhiém Thi trwémg don vi hodic cép phé , Tha truémg don
vi lam t& trinh giti Gidm dbe S&& Gido duc va Péo tao d@é xin cha trrong. Th truéng don vi
giri t trinh va ban 1y lich (Mau 2a-BNV/2007) ctia ngudi duge dé nghi phai giri trude it
nhét 2 théng theo ké hoach bd nhiém cia don vi, dé duoc phé duyét ch trirong va thém tra
1y lich theo quy dinh;

2.- Sau khi duge Gidm dbc S& dﬁng ¥, Thu truéng don vi hodc Trudng phong To
chirc Cén bd dé xudt nhén su qua cde buéce cu thé sau:

a).- D4i v6i ngudn nhan su tai chd:

- Thu trwémg don vi @& xuét phuong 4n nhén su can cir vao ngudn cén bd trong
quy hoach cta don vi;

- Chi b phén tich, nhén xét ddnh gia va ra nghi quyét d& nghi Giam dbc S&
Gido duc va Pao tao bé nhiém (chua td chirc bd phiéu tin nhiém);

- Hoi dbng trudng thao luén, nhin xét danh gia va d& nghi S& Gi4o duc va Pio
tao bd nhiém (d6i véi don vi ¢6 Hoi ddng trudmg);

- Thi trwomg don vi giri vin ban d& nghi Gidm déc S Gido duc va Do tao bé
nhiém can b quan Iy cho don vi;

- Phong Té chirc Can bd truc tiép tham dy budi gop ¥ va bd phléu tin nhiém bd
nhiém can bd quan Iy tai Héi dbng Su 'pham va chi bg hodc Ban Chép hanh Pang
bf cia don vi. Don vi niém phong phléu tin nhiém va toan bd hd so giti vé& phong
Té chitc Cén b3 S& dé t chire kiém phiéu va xin ¥ kién, thoa thudn bd nhiém.

b). Béi véi ngudn nhan su didu ddng tir noi khéc dén:
- Tha trwémg don vi dé xudt hay cap c6 thim quyén gidi thidu;
- Thoa thuén bd nhiém voi hoi ddng trwdmg (d6i véi don vi c6 Hoi dong trucnc,}

- Linh dao 8¢ Gido duc va Dao tao lam vi€e vdi can b, cdng chire duge aé
nghi bd nhiém dé traq ddi vé yéu cdu cong tic; lam viée véi cap Uy va thd trudng co
quan, don vi noi can b dang céng tac dé trao dbi v& nhu cdu bd nhiém; tim hiéu va
xéc minh 1y lich ctia can bd, cong chirc va xin ¥ kién, thoa thuin bd nhiém.

l. Xin thod thudn v6i Quén/Huyén dy (néu don vi truc thudc Pang bd Quin,
Huyén);

2. Xin ¥ kién Ban thudmg vu Pang Gy S¢ Gido duc va Pao? ;tao
3. Xiny kién Ban Gism déc S& Giao duc va Pio tao: '

4. Xin ¥ kién Bi thu Déng b$ co quan, Pho Gidm dbc phu trach co quan, trudng
phong ban thuge 8& ( néu don vi 14 phong, ban thude S&);

Céc budre tir 3 dén 6, thuc hién tho thusn bd nhiém CBQL cé thé thay d8i thir
tu trude, sau tiy trudng hop cu thé .

5. Ra quyét dinh bd nhiém cén b quén ly.
6. Trién khai quyét dinh bd nhiém can b quan ly.
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B. BO NHIEM LAI
1. Bbi twong can bé quéan 1y b nﬂiém lai:

Cén by, cong chirc lanh dao khi hét thér gian giit chirc vu bé nhiém phai dugc xem
x€ét bd nhiém lai hoiic khéng b nhiém lai,

I1. Didu kign dwoe b nhiém lai:

1. Hoan thanh nhiém vy trong thii gian giit chirc vu: ‘
2. Dat tiéu chuén cén by, cong chirc lanh dao quy dinh tai thoi didm xem xét bd
-nhiém lai, dap (mg duge yéu ciu cong téc trong théi gian téi;

Co quan, don vi ¢é nhu cu;

Bt stc khoé dé hoan thanh nhiém vu duge giao;

BPuge Héi ddng trueomg, chi b va Thi trudng don vi tin nhiém gidi thidu;

S

Phiéu tin nhiém trong Hoi ddng su pham hodc phong, ban va phiéu tin
nhiém trong chi by phéi dat dwge hon 2/3 phiéu tin nhiém. Truéng hop
dat ti 1& thdp hon s& do Ban Thudng vu Pang ity S& Gido duc va Pao tao
va Giam déc quyét dinh.

IIL Th&i han bé nhiém:

L.- Cén b, cng chire lanh dzo néu can trén 5 ndm cong tic méi dén tudi nghi hry,
théi han bd nhiém 14 5 nam.

2.- Can bd, cdng chire lanh dao néu con trén 2 nim dén duéi 5 nam cong tic trrde
khi dén tuGi nghi hnru, néu duge b nhiém lai thi thdi han bd nhiém dvoc tinh dén thoi
diem ¢ tudi nghi hwu theo quy dinh. _

3, Can b{, cbng chire lanh dao néu con duéi 2 nam trude khi dén i nghi hu,
Giam doc S& xem xét quyét dinh kéo daj théi gian gitt chire vu lanh dao dén dn tudi nghi
huru theo quy dinh. (Khéng lam thi tuc lay phi€u tin nhiém).

L

4.- Cén b6, cong chirc lanh dao sau khi thyc thi chirc vu tai mét don vi d@ 2 nhiém
ki ma chura ¢6 chd ludn chu:,fén_, Giam doc S& xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gift
chire vu dén khi duge luin chuyén.

Nhiing cn b sau khi d4 duge bd nhidm vi nhimg I do cu thé nhu: ste khoé khéng
dam bao, khéng phu hep véi diéu kién lam vi€e, sinh hoat, khéng hoin thanh nhiém vy, vi
ph_am ky ;uﬁt Bing, phap luf.it nha nude . . . thi cac co quan tham muru d& xuét lanh dao cé
tham quyen xem xét thay thé kip théi khéng cher dén hét nhigm ky.

IV. Trinh tw b nhiém lai:

1.- Ba thing tru6c khi hét nhiém ky bd nhiém can bd quan Iy cia don vi, Thi
truong don vi lam vén ban goi Gidm déc dé nghi bd nhiém lai cic cén bé quan 1y hét
nhiém ky;

2.- Cén b, cong chirc lanh dao hét nhiém ky, 1am béo céo tw nhan xét danh gid vide
thue hién chirc trédch, nhigm vy trong thoi gian gitt chirc vu géi chi bd, Hoi ddng trudng va
Gidm dbe S& Gido duc va Pao tao;
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3.- Chi b6 hop phén tich, nhén x¢t ddnh gia va ra nghi quyét @& nghi Giam déc S&
Gido duc va Dao tao viéc bd nhiém lai (chva td chire bo phiéu tin nhiém);

4.- Hoi dbng trudmg thao luln, nhéin xét ddnh gid va d& nghi S& Gido duc va Pao
tao xem x¢€t bd nhiém lai (d61 véi don vi ¢6 Hi dong trudng);

5.- Phong T chirc Cén b true tlép tham du budi gép ¥ va bo phiéu tin nhiém bd
nhiém cén bd quéan Iy tai Hi ddng su pham hodc cac phong , ban va chi bd hodc Ban Chap
hanh Péng bd cua don vi. Don vi niém phong phidu tin nhigm va toan bd hd so giri vé
phong Té chire Cén bd S& dé td chire kiém phiéu va xin y kién, thoa thuin bd nhiém :

6.- Xin ¥ kién Ban thuong vu Pang uy S& Gido duc va Pio tao;
7.- Xin ¥ kién Ban Giam déc S& Gido duc va Pio tao;

8.- Xin ¥ kién Bi thu Dang b ¢o quan, Phé Giam déc phu trich co quan, Trudng
phong ban thuge S& (néu don vi 1a phong, ban thudc S&);

9.- Ra quyét dinh bé nhiém lai cdn bd quan 1y;
10.- Trién khai quyét dinh bd nhiém lai can bé quan 1y,

C. PIEU PONG, LUAN CHUYEN CAN BO
I. Pdi twgng cin b quan Iy dwge didu djng, luan chuyén:

Cén bg, cong chirc, vién chire cong téc tai cée don vi ¢6 yéu céu luan chuyén dé rén
luyén, d4o tao, chuin bi bd nhiém vao cac chirc vu lanh dao, quan ly theo quy hoach cén
bd;

Can b 1a cip trudng cac don vi da giit chire vu dii 2 nhiém ki tai ciing mét don vi:
Can b duoc diéu dong do yéu ciu cong téc theo quyét dinh cia cép c6 thim quyén.

II. Diéu kién xem xét didn ding, ludn chuyén:

1. Hoan thanh nh'iém vu trong thad gian gift chire vu;

2. Pat tiéu chuén cén bd, céng chire lanh dao quy dinh tai thoi diém xem xét bd
nhigém lai, dap Umg durge yéu chu cong tac trong thoi gian téi;

3. Co quan, don vi ¢6 nhu ciu;

4. P stc khoé dé hoan thanh nhiém vy dugce giao.

1. Trinh ty diéu ddng, ludn chuyén:

Phong T chite Cdn by 1ng hop danh séch cén b6, cong chire vién chire cdn
diéu dgng, ludn chuyén véa thue hién cac thi tuc sau:

1. Bao cdo xin ¥ kién Ban thudmg vu Dang ty S& Gido duc va Pao tao;

2. Xiny kién Ban Giam ddc S& Gigo duc va Dao tao;

3. Xin y kién Bi thu Pang bd co quan, Phé Gidm dbc phu tréch co quan,
Trudng phong ban thude S& { néu don vi 14 phong, ban thude Sd);
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4. Xin y kién Phé Giam déc phy trach nganh hoc, Truémg phéng chuyén mén
(néu Ia don v co s& gido duc);

5. Ra quyét dinh diéu dong, luan chuyén can b quéan Iy;

6. Trién khai quyét dinh diéu dong; luén chuyén.

SO GIAO DUC VA PAO TAO TP HO CHI MINH
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